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1. Сокращения, обозначения и определения 

 

ФГАОУ ВО «МАУ», МАУ, Университет – федеральное государственное автономное 

образовательное учреждение высшего образования «Мурманский арктический университет». 

Кодекс ПДНВ – Кодекс по подготовке и дипломированию моряков и несению вахты. 

Конвенция ПДНВ – Международная конвенция о подготовке и дипломировании моряков 

и несении вахты 1978 года с поправками. 

А.ч. – академический час – единица времени, продолжительностью 45 минут. 

Вариативная часть ППССЗ – часть ППССЗ, устанавливаемая структурными 

подразделениями Университета, реализующими программы СПО, и дающая возможность 

расширения или углубления компетенций, позволяющая выпускнику продолжить образование 

на следующем уровне среднего или высшего образования или успешно осуществлять 

конкретную профессиональную деятельность. 

Вариативная часть ППКРС – часть ППКРС, устанавливаемая структурными 

подразделениями Университета, реализующими программы СПО, и дающая возможность 

дальнейшего развития общих и профессиональных компетенций, в том числе за счет расширения 

видов деятельности, введения дополнительных видов деятельности, а также профессиональных 

компетенций, необходимых для обеспечения конкурентоспособности выпускника в 

соответствии с потребностями регионального рынка труда, а также с учетом требований 

цифровой экономики. 

ВПД – вид профессиональной деятельности. 

ГИА – государственная итоговая аттестация. 

Квалификация – юридически подтвержденный уровень компетентности, означающий 

официальное признание ценности освоенных компетенций для рынка труда и дальнейшего 

образования и обучения. 

Коллегиальный орган – педагогический/методический/иной совет структурного 

подразделения Университета, реализующего программы СПО. 

МК – компетентность, определяемая Конвенцией ПДНВ (для образовательных программ 

в области подготовки членов экипажей морских судов). 

МКо (МО/ЦК) – методическая комиссия (методическое объединение/цикловая 

комиссия). 

Обучающийся – физическое лицо, осваивающее образовательную программу в ФГАОУ 

ВО «МАУ». 

ОК – общая компетенция. 

Оценочные средства – дидактические материалы, предназначенные для количественного 

и качественного измерения результатов обучения. 

ПК – профессиональная компетенция. 

ПМ – профессиональный модуль. 

Порядок – Порядок разработки и утверждения образовательных программ подготовки 

специалистов среднего звена и программ подготовки квалифицированных рабочих, служащих в 

ФГАОУ ВО «МАУ» 

ПП – производственная практика. 

ППССЗ – программа подготовки специалистов среднего звена. 

ППКРС – программа подготовки квалифицированных рабочих, служащих. 

Профессия – система профессиональных задач, форм и видов профессиональной 

деятельности людей, которая может обеспечить удовлетворение потребностей общества в 

достижении значимого результата, продукта. 

Результаты обучения – усвоенные знания, умения, практический опыт и освоенные 

компетенции. 

РП – рабочая программа учебной дисциплины/профессионального модуля/практики – 

нормативный документ, определяющий объем, содержание, порядок изучения и преподавания 
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учебной дисциплины/профессионального модуля/практики, а также формы контроля 

результатов ее усвоения (экзамен, зачет и др.). 

СПО – среднее профессиональное образование. 

Структурные подразделения Университета, реализующие программы СПО – 

колледж МАУ, «Мурманский морской рыбопромышленный колледж имени И.И. Месяцева» 

ФГАОУ ВО «МАУ», филиал МАУ в г. Полярный, филиал МАУ в г. Кировске. 

УД – учебная дисциплина. 

УП – учебная практика. 

Учебный план специальности/профессии – документ, регламентирующий учебный 

процесс по специальности/профессии, в котором отображается логическая последовательность 

освоения циклов и разделов ППССЗ/ППКРС (предметов, дисциплин, профессиональных 

модулей, практик), обеспечивающих формирование компетенций. Данный документ 

составляется на основе требований ФГОС СПО и носит обязательный характер для всех 

участников образовательного процесса. 

Учебный цикл ППССЗ/ППКРС – совокупность дисциплин, характеризующаяся 

общностью предметной области и определенным набором компетенций, формируемых у 

обучающегося. 

ФГОС СПО – федеральный государственный образовательный стандарт среднего 

профессионального образования – образовательный стандарт, относящийся к среднему 

профессиональному образованию. 

ФОС – фонд оценочных средств. 

Эк – экзамен квалификационный. 

ДЭ – демонстрационный экзамен. 

 

2. Назначение и область применения 

 

2.1. Настоящий Порядок устанавливает общие требования к структуре, содержанию и 

оформлению, а также порядок разработки, процедуру утверждения программы подготовки 

специалистов среднего звена и программы подготовки квалифицированных рабочих, служащих 

во всех структурных подразделениях ФГАОУ ВО «МАУ», реализующих программы СПО. 

2.2. Требования настоящего Порядка обязательны для всех структурных подразделений 

Университета, реализующих программы СПО. 

2.3. Требования настоящего Порядка не распространяются на разработку 

образовательных программ, реализуемых в рамках федерального проекта «Профессионалитет». 

 

3. Нормативные ссылки 

 

Настоящий Порядок разработан на основании: 

 Федерального закона об образовании от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);  

 Международной конвенции о подготовке и дипломировании моряков и несении вахты 

1978 года с поправками;  

 требований федеральных государственных образовательных стандартов среднего 

профессионального образования; 

 приказа Министерства просвещения Российской Федерации № 762 от 24.08.2022 «Об 

утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам среднего профессионального образования»; 

 приказа Министерства науки и высшего образования Российской Федерации, 

Министерства просвещения Российской Федерации от 05.08.2020 № 885/390 «О практической 

подготовке обучающихся»; 
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 приказа Минпросвещения России от 08.11.2021 № 800 «Об утверждении Порядка 

проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего 

профессионального образования»; 

 приказа Министерства образования и науки Российской Федерации № 413 от 

17.05.2012 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта 

среднего общего образования»; 

 приказа Минтранса России от 08.11.2021 № 378 «Об утверждении Положения о 

дипломировании членов экипажей морских судов»; 

 Устава ФГАОУ ВО «МАУ»;  

 локальных нормативных актов ФГАОУ ВО «МАУ». 

  

4. Общие положения 

 

4.1. Основные профессиональные образовательные программы среднего 

профессионального образования представлены двумя типами программ:  

 программа подготовки специалистов среднего звена; 

 программа подготовки квалифицированных рабочих, служащих.   

4.2. Реализация ППССЗ и ППКРС осуществляется при наличии соответствующей 

лицензии на осуществление образовательной деятельности. 

4.3. ППССЗ по каждой специальности, ППКРС по профессии разрабатывается 

структурным подразделением Университета, реализующим программы СПО в соответствии с 

ФГОС СПО, с учетом соответствующих примерных ППССЗ/ППКРС (при наличии) и 

потребностей регионального рынка труда. При разработке ППССЗ/ППКРС, реализуемых на базе 

основного общего образования, учитываются требования федерального государственного 

образовательного стандарта среднего общего образования. 

Конкретные виды деятельности, к которым готовится обучающийся, должны 

соответствовать присваиваемой квалификации, определять содержание ППССЗ/ППКРС, 

разрабатываемой совместно с заинтересованными работодателями. 

4.4. ППССЗ по специальности и ППКРС по профессии регламентируют цели и задачи их 

реализации, характеристику профессиональной деятельности, требования к результатам 

освоения, оценку качества подготовки, ожидаемые результаты, содержание, условия и 

технологии реализации образовательного процесса в соответствии с ФГОС СПО. 

4.5. ППССЗ по специальности и ППКРС по профессии ежегодно обновляются с учетом 

запросов работодателей, особенностей развития региона, науки, культуры, экономики, техники, 

технологий и социальной сферы в рамках, установленных ФГОС СПО по реализуемым 

специальностям. 

4.6. ППССЗ по специальности и ППКРС по профессии разрабатываются и реализуются на 

русском языке. 

4.7. Университет обеспечивает информационную открытость и доступность ППССЗ по 

специальности и ППКРС по профессии путем размещения информации на официальном сайте 

Университета в сети Интернет. 

 

5. Структура ППССЗ/ППКРС 

 

5.1. ППССЗ/ППКРС предусматривает изучение учебных циклов в соответствии с ФГОС 

СПО. 

Обязательная часть ППССЗ по учебным циклам должна составлять около или не более 

70% от общего объема времени, отведенного на их освоение в соответствии с требованиями 

ФГОС СПО. Вариативная часть образовательной программы объёмом не менее 30% от общего 

объема времени, отведенного на освоение образовательной программы, дает возможность 
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расширения и (или) углубления подготовки, определяемой содержанием обязательной части, 

получения дополнительных компетенций, умений и знаний, необходимых для обеспечения 

конкурентоспособности выпускника в соответствии с запросами регионального рынка труда и 

возможностями продолжения образования. Дисциплины, междисциплинарные курсы и 

профессиональные модули вариативной части определяются Университетом. 

5.2. Структуру и объем образовательной программы определяет ФГОС СПО. 

5.3. Обязательная часть общего гуманитарного и социально-экономического (социально-

гуманитарного) цикла ППССЗ/ППКРС должна предусматривать изучение обязательных 

дисциплин в соответствии с требованиями ФГОС СПО. 

5.4. ППССЗ/ППКРС включает в себя следующие компоненты: учебный план, 

календарный учебный график, рабочие программы учебных предметов, дисциплин (модулей), 

практик, ГИА, фонды оценочных средств, рабочую программу воспитания и календарный план 

воспитательной работы, а также иные, при необходимости, компоненты.  

5.5. При формировании ППССЗ/ППКРС по специальности/профессии, структурное 

подразделение Университета, реализующее программу СПО, определяет для освоения 

обучающимися в рамках ПМ профессию рабочего, должность служащего (одну или несколько) 

в соответствии с перечнем профессий рабочих, должностей служащих, соответствующих 

профессиональной деятельности выпускника. 

 

6. Разработка, утверждение, хранение ППССЗ/ППКРС 

 

6.1. ППССЗ/ППКРС по специальности/профессии разрабатывается структурным 

подразделением Университета, реализующим программы СПО в соответствии с ФГОС СПО, 

Конвенцией ПДНВ (для образовательных программ в области подготовки членов экипажей 

морских судов), настоящим Порядком.  

6.2. Руководители структурных подразделений, реализующих СПО, назначают 

ответственных за разработку ППССЗ/ППКРС.  

6.3. ППССЗ/ППКРС рассматривается на заседаниях коллегиальных органов структурных 

подразделений Университета, реализующих программы СПО, с участием представителей 

работодателя. 

6.4. Утверждается ППССЗ/ППКРС Ученым советом Университета. 

6.5. ППССЗ/ППКРС обновляется с учетом изменений, отражающих современные 

тенденции развития общества и экономики, достижения науки и техники, развития 

информационных технологий, требований работодателей. Изменения могут вноситься как в 

целом в образовательную программу, так и в отдельные ее составляющие: учебные планы, 

содержания рабочих программ учебных предметов, дисциплин (модулей), программы учебной и 

производственной практик, программы государственной итоговой аттестации, в материально-

техническое или кадровое обеспечение. 

6.6. Изменения подтверждаются приложенными к ППССЗ/ППКРС выписками из 

заседаний Ученого совета ФГАОУ ВО «МАУ», коллегиального органа структурного 

подразделения, реализующего программы СПО, протоколов заседания МК(МО). 

6.7. Описание ППССЗ/ППКРС хранится в структурном подразделении, реализующем 

программы СПО на бумажном носителе с оригинальным оттиском печатей и визой ректора на 

титульном листе.  

Компоненты ППССЗ/ППКРС хранятся: 

 учебный план – на бумажном носителе с оригинальным оттиском печатей и визой 

ректора на титульном листе в структурном подразделении, реализующем образовательную 

программу; 

 рабочие программы предметов, дисциплин (модулей) практик, ГИА – в электронном 

виде в структурном подразделении, реализующем образовательную программу; 

 ФОСы предметов, дисциплин (модулей) практик, ГИА - в электронном виде в 
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структурном подразделении реализующим образовательную программу; 

 иная учебно-методическая документация (при необходимости) - в электронном виде 

в структурном подразделении реализующим образовательную программу. 

6.8. Формы документов, указанных в настоящем Порядке, утверждаются приказом 

проректора по образовательной деятельности и распространяются на все структурные 

подразделения, реализующие программы СПО. 

 

7. Содержание ППССЗ/ППКРС  

 

7.1. ППССЗ/ППКРС включает в себя следующие компоненты: 

7.1.1. Титульный лист  

Содержит информацию об общей характеристике ППССЗ/ППКРС, визы о согласовании с 

представителем (представителями) работодателя и утверждении. 

7.1.2. Содержание 

Приводится оглавление ППССЗ/ППКРС. 

7.1.3. Используемые определения и сокращения  

Приводятся все сокращения, обозначения и определения, используемые далее по тексту и 

в отдельных документах, являющихся составной частью ППССЗ/ППКРС. 

7.1.4. Нормативные документы для разработки ППССЗ/ППКРС 

Приводятся все нормативные документы, используемые для разработки ППССЗ/ППКРС. 

7.1.5. Общая характеристика ППССЗ/ППКРС: 

 язык преподавания – образовательная деятельность по ППССЗ/ППКРС по 

специальности/профессии осуществляется на государственном языке Российской Федерации; 

 цели и задачи ППССЗ/ППКРС – раскрывается социальная роль (миссия) 

ППССЗ/ППКРС, ее главная цель по развитию у обучающихся личностных качеств, а также 

формированию общих и профессиональных компетенций в соответствии с требованиями ФГОС 

СПО и Конвенции ПДНВ (в применимых случаях) по данной специальности/профессии. При 

этом формулировки целей и задач ППССЗ/ППКРС как в области воспитания, так и в области 

обучения, даются с учетом специфики конкретной образовательной программы и потребностей 

регионального рынка труда; 

 требования к абитуриенту – определены Правилами приема граждан на обучение по 

специальностям среднего профессионального образования в ФГАОУ ВО «Мурманский 

арктический университет»; 

 срок освоения ППССЗ/ППКРС – указывается для каждой формы обучения в 

соответствии с ФГОС СПО. 

7.1.6. Структура ППССЗ/ППКРС по специальности/профессии: 

 структура ППССЗ/ППКРС – определяется ФГОС СПО и включает обязательную и 

вариативную часть учебных циклов, разделов, модулей;  

 определяется (одна или несколько) профессия рабочего, должность служащего для 

освоения обучающимися в рамках ППССЗ/ППКРС в соответствии с перечнем профессий 

рабочих, должностей служащих, рекомендуемых к освоению в рамках образовательной 

программы среднего профессионального образования, в соответствии с ФГОС СПО. 

7.1.7. Характеристика профессиональной деятельности выпускников:  

 область профессиональной деятельности выпускника - приводится характеристика 

области профессиональной деятельности, описывается специфика профессиональной 

деятельности выпускника с учетом профиля его подготовки, в рекомендательном плане 

указываются типы организаций и учреждений, в которых выпускник может осуществлять 

профессиональную деятельность;  

 объекты профессиональной деятельности выпускника - указываются объекты 

профессиональной деятельности выпускника в соответствии с ФГОС СПО; 
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 виды профессиональной деятельности выпускника - указываются виды 

профессиональной деятельности выпускника в соответствии с ФГОС СПО. 

7.1.8. Требования к результатам освоения ППССЗ/ППКРС: 

 указываются ОК;  

 ВПД и ПК и в соответствии с ФГОС СПО; 

 результат обучения (компетентность) выпускника согласно Конвенции ПДНВ (для 

образовательных программ в области подготовки членов экипажей морских судов). 

7.1.9. Учебный(е) план(ы): 

 разрабатывается в соответствии с ФГОС СПО и требованиями Конвенции ПДНВ 

(для образовательных программ в области подготовки членов экипажей морских судов) в форме 

отдельного документа для каждой формы обучения, утверждается ректором. Индивидуальный 

учебный план, составленный на основе базового учебного плана, утверждается руководителем 

структурного подразделения Университета, реализующего СПО. 

В учебных планах отображается логическая последовательность освоения циклов и 

разделов ППССЗ/ППКРС (дисциплин, профессиональных модулей, практик), обеспечивающих 

формирование компетенций. 

Учебный цикл имеет базовую (обязательную) часть и вариативную, соответствующую 

требованиям ФГОС СПО. Вариативная часть дает возможность расширения и (или) углубления 

знаний, умений и навыков, определяемых содержанием базовых, обязательных 

дисциплин/профессиональных модулей, позволяет обучающемуся получить углубленные знания 

и навыки для успешной профессиональной деятельности и/или для продолжения образования по 

программе ВО. 

7.1.10. Календарный график учебного процесса: 

 разрабатывается в форме отдельного документа, утверждается руководителем 

структурного подразделения Университета, реализующего СПО. 

Календарный график учебного процесса устанавливает последовательность и 

продолжительность теоретического обучения, экзаменационных сессий, практик, 

государственной итоговой аттестации, каникул. График разрабатывается в соответствии с 

требованиями ФГОС СПО и Конвенции ПДНВ (для образовательных программ в области 

подготовки членов экипажей морских судов). 

7.1.11. Рабочие программы предметов, дисциплин (модулей) и практики: 

 перечень рабочих программ предметов, дисциплин (модулей) и практик, входящих в 

ППССЗ/ППКРС. 

7.1.12. Контроль и оценка результатов освоения ППССЗ/ППКРС 

В соответствии с ФГОС СПО, оценка результатов освоения обучающимися основных 

профессиональных образовательных программ включает текущий контроль успеваемости, 

промежуточную и государственную итоговую аттестации обучающихся. 

Для проведения текущего контроля успеваемости, промежуточной и государственной 

итоговой аттестаций обучающихся создаются фонды оценочных средств. Фонды оценочных 

средств являются составной частью образовательной программы и разрабатываются в форме 

отдельных документов в соответствии с требованиями ФГОС СПО и Конвенции ПДНВ (для 

образовательных программ в области подготовки членов экипажей морских судов). 

7.1.13. Ресурсное обеспечение ППССЗ/ППКРС по специальности / профессии:  

 кадровое обеспечение реализации ППССЗ/ППКРС – формируется на основе 

требований к условиям, определяемых ФГОС СПО и Конвенцией ПДНВ (для специальностей в 

области подготовки членов экипажей морских судов). Дается краткая характеристика 

привлекаемых к обучению педагогических кадров. Справка о кадровом обеспечении основной 

образовательной программы среднего профессионального образования – ППССЗ/ППКРС; 

 учебно-методическое и информационное обеспечение образовательного процесса при 

реализации ППССЗ по специальности или ППКРС по профессии формируется на основе 
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требований, определяемых ФГОС СПО и Конвенцией ПДНВ (для образовательных программ в 

области подготовки членов экипажей морских судов); 

 основные материально-технические условия для реализации образовательного 

процесса в соответствии с ППССЗ/ППКРС предполагают наличие: материальной базы для 

реализации ППССЗ по специальности или ППКРС по профессии; технических средств обучения; 

компьютерных классов и посадочных мест в них; наличие доступа к сети Интернет; лабораторий, 

мастерских и других помещений, используемых для организации учебного процесса 

ППССЗ/ППКРС; 

 справка о материально-техническом обеспечении образовательной программы 

среднего профессионального образования – программы подготовки специалистов среднего звена 

или программа подготовки квалифицированных рабочих, служащих. 

7.1.14. Другие нормативно-методические документы и материалы, обеспечивающие 

качество подготовки выпускников 

В данном разделе могут быть представлены документы и материалы, не нашедшие 

отражения в предыдущих разделах ППССЗ/ППКРС. 

7.1.15. Особые условия 

В данном разделе указываются дополнительные нормативные акты, обеспечивающие 

реализацию ППССЗ/ППКРС и (или) особые условия реализации ППССЗ/ППКРС. 

 

8. Обработка и обеспечение безопасности персональных данных 

Обработка и обеспечение безопасности персональных данных, возникающие при 

реализации настоящего Положения, определяются Политикой в отношении обработки 

персональных данных в ФГАОУ ВО «МАУ» и Положением по организации и проведению работ 

по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных ФГАОУ ВО «МАУ». 

9. Заключительные положения 

Настоящий Порядок, изменения и дополнения к нему утверждаются Ученым советом 

ФГАОУ ВО «МАУ» и вводятся в действие приказом ректора ФГАОУ ВО «МАУ». 
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